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مركز تحقيقات و توسعه مديريت پروژه
فرم مشخصات پروژه تحقيقاتي پيشنهادي

· اطلاعات درخواست شده در هر بخش را به تفصيل ارائه فرماييد.
· کليه توضيحات و مباحث ضروری را ضميمه فرماييد.
· پيشنهاد را تايپ شده ارائه فرماييد.
· جهت دريافت فايل الکترونيکی اين فرم به وب سایت مرکز مراجعه فرماييد:
www.pmrdc.com       

بسمه تعالي

	مخصوص مركز

شماره فرم ...........................تاريخ دريافت فرم...........................تاريخ عقد قرارداد...........................


	عنوان پروژه :
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................



	مجري پروژه:

	تاريخ ارائه پيشنهاد : ................................................................

	تاريخ تصويب در مرکز : .........................................................................


· الزامات حاکم بر پيشنهاد

 مجري موظف است موارد ذيل را در پيشنهاد خود ملحوظ دارد. درصورتيکه هر يک از اين الزامات در پيشنهاد موجود نباشد، عدم تعهد به آن مي بايست رسماٌ در نامه اي به پيوست پيشنهاد اعلام گردد.

	الزامات

	زمان

	آخرين مهلت ارسال پيشنهادات 12/6/1384 مي باشد.

	منابع انساني

	استفاده از افرادي با ويژگيهاي زير در تيم فعال پروژه الزامي است

	تخصص
	رشته مرتبط
	مدرک
	سابقه کار
	تعداد
	ملاحظات

	مدیریت پروژه
	فنی
	کارشناسی و بالاتر
	صنعت نفت،گاز پتروشیمی
	1
	

	مدیریت 
	مدیریت منابع انسانی
	دکتری
	هیأت علمی دانشگاه
	1
	

	مدیریت 
	مدیریت منابع انسانی
	کارشناسی ارشد و بالاترتر
	صنعت نفت،گاز پتروشیمی
	1
	

	شکل/محتوا

	پيشنهاد مجري مي بايست در دو بخش مجزاي؛ 1)پيشنهاد فني 2)پيشنهاد مالي تهيه و در پاکات جداگانه ارائه گردد.

	نظارت

	کليه افراد تيم پروژه مي بايست توسط کارفرما تاييد شوند.
کليه متدولوژيهاي مورد استفاده در پروژه، پيش از به کارگيري بايد به تاييد کارفرما برسند.
کليه دستاوردهاي پروژه بايد در طول پروژه و در زمان تهيه به تاييد کارفرما برسند.
کليه برنامه هاي پروژه بايد تا سطح تفصيل مورد نياز کارفرما تهيه گردند و توسط کارفرما تاييد شوند.
کليه اسناد پروژه اعم از دستاوردها و مکاتبات و برنامه ها مي بايست به صورت رسمي و با امضاء معتبر ارائه گردند.

	ويژگي دستاوردها

	کليه دستاوردها بايد هم در قالب نرم افزاري و هم چاپي تحويل گردند. ارائه نرم افزاري براي مديريت اسناد و دستاوردهاي پروژه در قالب يک بانک اطلاعات ساده الزامي است.

	ويژگيهاي خاص پيشنهاد

	مجري موظف است سيستمي مکانيزه براي مديريت اطلاعات پروژه ارائه دهد.

	حقوقي/ قراردادي

	اين الزامات به طور مشخص در قرارداد نمونه ارائه شده آمده است.

	مدارک مورد نياز

	کپي رتبه بندي سازمان مديريت و برنامه ريزي کشور (در صورت وجود)
کپي کليه گواهينامه هاي کيفيت دريافت شده از مراجع ذي صلاح(در صورت وجود)
کپي گواهينامه عضويت شرکت در انجمن های علمی/ تخصصی  داخلی خارجی(در صورت وجود)
فرم طرح تحقیق پیشنهادی
فرم معرفي پروژه هاي پيشين که ضميمه اين سند مي باشد.
فرم مشخصات اعضاي هيات مديره شرکت که ضميمه اين سند مي باشد.
ليست اسامي کليه کارشناسان تمام وقت شرکت و اعلام سابقه کار و مدرک تحصيلي هر يک

· امضا و مهر رسمي شرکت یا موسسه بر روی اسناد ارسالی الزامی است. 
· 

	توضيحات

	مرکز يک نفر را به عنوان مدير پروژه به اين پروژه اختصاص مي دهد که کليه امور پروژه از طريق وي انجام خواهد پذيرفت.
مرکز از ميان متخصصين آشنا به موضوع پروژه، فرد يا افرادي را به عنوان ناظر پروژه انتخاب خواهد کرد.
مرکز هيچگونه تعهدي براي تامين محل کار، ماشين هاي اداري، وسايل ارتباطي، غذا، وسايل رفت و آمد و ساير تسهيلات مورد نياز نخواهد داشت. 

	پيشنهاد خود را به آدرس زير ارسال فرماييد.

	تهران، خيابان کريم خان زند، نبش خردمند شمالي، پلاک 83، شرکت مديريت توسعه صنايع پتروشيمي، مرکز تحقيقات و توسعه مديريت پروژه (طبقه سوم)

	به منظور کسب اطلاعات بيشتر يا نيار به توضيحات بيشتر 

	با واحد پژوهش مرکز به آدرس فوق الذکر يا با شماره تماس 88831395 تماس حاصل فرماييد.


 مشخصات و سوابق

1) شخصیت حقوقی
نام سازمان: ......................................................................................................... .............................................................................                                                                                 
دولتیO   نیمه دولتیO خصوصیO

سال تأسیس: ....................................

وابستگی: .............................................................................................................................................................................................
نام رئیس: ........................................
درصد فعالیت:

	فعالیت
	درصد

	پژوهشی
	

	آموزشی
	

	اجرایی
	

	مشاوره ای
	


آدرس : ............................................................................................................................

تلفن : ............................................................

فاکس : .........................................................

وب سایت :.................................................
· مشخصات اعضاي هيأت مديره شرکت

	نام عضو
	سمت
	مدرک تحصيلي
	رشته تحصيلي
	سابقه کار
	سابقه همکاري در شرکت
	ملاحظات

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	تاريخ:
	امضا مديرعامل


	امضا رئيس هيات مديره
	مهر شرکت


سوابق پژوهشي:

الف) طرح هاي پژوهشي انجام يافته( مرتبط با موضوع)

لطفاٌ از ميان پروژه هاي پيشين خود، سه پروژه موفق که بیشترین ارتباط را با موضوع این پروژه دارند مرقوم فرمایید.

	پروژه شماره 1

	عنوان پروژه
	

	خلاصه شرح خدمات
	

	عنوان دقيق کارفرما
	

	نام فرد مسول پروژه در سازمان کارفرما
	

	تلفن و آدرس کارفرماي مستقيم
	

	مبلغ پروژه
	

	مدت زمان پروژه
	

	در صورت ارائه نتايج در مجلات يا کنفرانس ها موارد را ذکر نموده و کپي آنرا ارائه نماييد.
	

	پروژه شماره 2

	عنوان پروژه
	

	خلاصه شرح خدمات
	

	عنوان دقيق کارفرما
	

	نام فرد مسول پروژه در سازمان کارفرما
	

	تلفن و آدرس کارفرماي مستقيم
	

	مبلغ پروژه
	

	مدت زمان پروژه
	

	در صورت ارائه نتايج در مجلات يا کنفرانس ها موارد را ذکر نموده و کپي آنرا ارائه نماييد.
	


	پروژه شماره 3

	عنوان پروژه
	

	خلاصه شرح خدمات
	

	عنوان دقيق کارفرما
	

	نام فرد مسول پروژه در سازمان کارفرما
	

	تلفن و آدرس کارفرماي مستقيم
	

	مبلغ پروژه
	

	مدت زمان پروژه
	

	در صورت ارائه نتايج در مجلات يا کنفرانس ها موارد را ذکر نموده و کپي آنرا ارائه نماييد.
	


	تاريخ:
	امضا مديرعامل


	مهر شرکت


ب) طرح هاي پژوهشي در دست اجرا ( مرتبط با موضوع)

	رديف
	عنوان طرح
	سمت
	كارفرما
	نام و تلفن هماهنگ کننده پروژه در سازمان کارفرما
	تاريخ شروع
	تاريخ پايان

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


· ارائه سند یا مدرک معتبر برای موارد الف، ب و ج ضروری است. (مانند کپی قرارداد یا گواهی کارفرماهای مربوطه) در غیر این صورت امتیازی لحاظ نمی گردد.
2) شخصیت حقیقی
نام                                      نام خانوادگي                                               جنس: مرد◊        زن◊
……………………………………………………………………………………………………………
مرتبه علمي:  دكتري  ◊  دانشجوي دكتري  ◊  كارشناسي ارشد ◊  دانشجوي كارشناسي ارشد ◊ 
                                  …………………………………………………………………………………………………………….

تاريخ تولد:              محل تولد:                       شماره شناسنامه:                          نام پدر:

……………………………………………………………………………………………………………..نشاني محل كار:                                     

…………………………………………………………………………………………………………….

دانشگاه :                                  دانشكده:                                        گروه:

…………………………………………………………………………………………………………….

نشاني محل سكونت:

…………………………………………………………………………………………………………….

تلفن محل كار :                                                          تلفن محل سكونت:                                                 

…………………………………………………………………………………………………………… 

                                                                                                                       :پست الكترونيكي  

……………………………………………………………………………………………………………

· شغل و مسئوليتهاي فعلي:

………………………………………………………………………………………………

· سوابق تحصيلي دانشگاهي

	مقطع تحصيلي
	رشته تحصيلي
	نام دانشگاه
	شهر
	كشور
	سال فارغ التحصيلي

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


· سوابق پژوهشي:

الف) طرح هاي پژوهشي در دست اجرا ( مرتبط با موضوع)
	رديف
	عنوان طرح
	سمت
	كارفرما
	نام و تلفن هماهنگ کننده پروژه در سازمان کارفرما
	تاريخ شروع
	تاريخ پايان

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ب) طرح هاي پژوهشي انجام يافته( مرتبط با موضوع)
	رديف
	عنوان طرح
	سمت
	كارفرما
	نام و تلفن هماهنگ کننده پروژه در سازمان کارفرما
	تاريخ شروع
	تاريخ پايان

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ج) آثار علمي ( مرتبط با موضوع) 

	رديف
	عنوان
	تاليف
	ترجمه
	تاريخ انتشار
	نام ناشر يا نشريه

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


· ارائه سند یا مدرک معتبر برای موارد الف، ب و ج ضروری است. (مانند کپی قرارداد یا گواهی کارفرماهای مربوطه) در غیر این صورت امتیازی لحاظ نمی گردد.
پیشنهاد فنی

1- عنوان پروژه :

2-  متدولوژی انجام تحقیق ( از جمله شامل: مراحل انجام کار، شرح تفصیلی هر مرحله،دستاوردهای مورد انتظار در هر مرحله،تکنیک ها و ابزارهای مورد استفاده در هر مرحله)

	


3- روش استخراج ، تجزيه و تحليل اطلاعات

	


4-  دستاوردها، نوآوري و ابداعات طرح

	


5- منابع و مآخذ مطالعاتی ( فارسي و خارجي )
	


6- مشخصات همكاران طرح 

	نام و نام خانوادگي
	سطح تحصيلات
	رشته تحصيلي
	مدت همكاري به ماه
	تعداد ساعات همكاري  در ماه
	نوع مسئوليت در طرح

( سمت در طرح )
	امضا

	
	
	
	
	
	
	


· ارائه رزومه همکاران طرح الزامی است.

7- جدول زمانبندي و مراحل اجراي طرح

	رديف
	مراحل اجراي طرح
	سال
	ماه
	تاريخ ارائه گزارش پيشرفت كار
	نحوه ارائه گزارش

	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


7-1- زمان پیشنهادی جهت انجام پروژه: ..................ماه.................سال 


8- ساختار سازمانی پروژه:
9- متدلوژی کنترل زمان، محدوده ، هزینه و کیفیت پروژه
 پیشنهاد مالی
1-  فهرست وسايل و مواد مورد نیاز:
	رديف
	وسيله يا مواد

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


2- هزینه تجهیزات:
	نام دستگاه و يا مواد
	مصرفي يا غير مصرفي
	تعداد يا مقدار لازم
	قيمت واحد به ريال
	قيمت كل به ريال

	
	
	
	
	

	جمع کل هزینه ها:


 3-  هزينه نيروي انساني:

	نوع مسئوليت
	تعدادافراد
	كل ساعات كار براي طرح


	حق الزحمه در ساعت


	جمع به ريال

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	جمع هزينه ها به ريال
	


 4 - هزينه مسافرت (درصورت لزوم)

	مقصد
	تعداد مسافرت ومنظور آن
	مدت
	نوع وسيله نقليه
	تعداد افراد
	هزينه به ريال

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	جمع هزينه هاي مسافرت به ريال
	


5- سايرهرينه ها

	الف-هزينه هاي تكثير اوراق و پرسشنامه ها وغيره
	ريال

	ب-هزينه تهيه نشريات وكتب مورد لزوم
	ريال

	جمع كل ساير هزينه ها
	ريال


6- جمع هزينه ها

	الف- جمع هزينه هاي وسائل ومواد
	ريال

	ب- جمع هزينه هاي نيروي انساني
	ريال

	پ- جمع هزينه هاي مسافرت
	ريال

	ج - جمع  كل سايرهزينه ها
	ريال

	جمع كل  هزينه ها
	ريال


7- تقسم هزینه به تفکیک فاز های پروژه
	ردیف
	عنوان فاز
	وزن فاز(درصد)
	قيمت فاز 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


نظرشوراي پژوهشی مرکز
پیشنهاد انجام پروژه تحقیقاتی خانم/آقاي/سازمان......................................................................... تحت عنوان.........................................................................................................................................................
در جلسه مورخ............................شوراي پژوهشی مركز تحقيقات و توسعه مديريت پروژه مطرح و تصميم زير اتخاذ گرديد:

الف) مورد تصويب قرار گرفت

ب)با تغييراتي به شرح زير مورد تصويب قرار گرفت 
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

ج) مورد تصويب قرار نگرفت

اعضاي شوراي پژوهشی
	رديف
	نام و نام خانوادگي
	توضيحات
	امضا

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	


فارسي : .........................................................................................................................................................


..........................................................................................................................................................................


نوع تحقيق :     بنيادي  □     كاربردي  □     توسعه اي  □                     


روش گردآوري اطلاعات :     كتابخانه اي □   اسنادي □   كتابخانه اي- اسنادي □   ميداني □   كتابخانه اي- ميداني □         
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