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  پروژهگزارشات مرحله ای
 

 در دو بخـش عمـومی و اختـصاصی تـدوین          ،این گزارش به منظور آگاه کردن کارفرما از رونـد اجـرای پـروژه             
 در بخـش اختـصاصی  . در بخش عمومی مشخصات قراردادی پروژه و مجـری ذکـر مـی گـردد        . خواهد شد 

بـه تفـصيل پرداختـه    بوط به ایـن مرحلـه    کليه امور مر به،پس از ذکر مشخصات اختصاصی این فاز از پروژه     
 .  می شود

 
 
 

 
 :          گزارشتنظيمتاریخ :                                                    شماره گزارش

   مشخصات عمومی-١
 : مشخصات پروژه-١-١    

 :نام پروژه •
 :شماره پروژه •
 :شماره قرارداد •
 :تاریخ انعقاد قرارداد •
 :قراردادمدت  •
 : پروژهناظرین/ اظرن •

 
 : مشخصات مجری-٢-١

 :نام  •
 :آدرس •
 :نام و نام خانوادگی نماینده مجری •

 
 
 
 
  اختصاصیمشخصات -٢
 

 : مشخصات مرحله  شامل-١-٢
عنوان این  •
............................................................................................................................:مرحله

. 
زمان ................................................................زمان شروع •
 .....................................................پایان

درصد ..................................)بر حسب نفر ساعت( کل کارنسبت به این مرحله حجم •
 ..................................وزنی مربوطه

 ..........................)...........درصد( پيشرفت کل پروژه تاکنون •
 
 
 :فعاليتهایی که مطابق برنامه باید در این مرحله خاتمه می یافتند  ٢-٢
 
 
 ):شامل فعاليتهایی که طی این دوره خاتمه یافته اند( شرح کامل این مرحله  ٣-٢
 
 
 :)از جمله شامل چگونگی پوشش شرح کار پروژه در این مرحله(دستاوردهای این مرحله  ٤-٢



 ٢

 
 
اتفاق ( زمان واقعی–مدت زمان این مرحله طبق برنامه زمانبندی : عملکرد زمانی، شامل  ٥-٢

 : ذکر دلایل تاخير- مدت زمان تاخير از برنامه-)افتاده
 
 
 :گی صرف آننفر ساعت صرف شده تاکنون با ذکر چگون  ٦-٢
 
 
 :چگونگی تضمين کيفيت این مرحله از پروژه  ٧-٢
 
 
 :مشکلات مجری در این مرحله و راه حلهای پيشنهادی  ٨-٢
 
 :پيش بينی مشکلات آینده و راه حل های پيشنهادی  ٩-٢
 
 :درخواست های مجری از کارفرما ١٠-٢
 
 :تجربيات کسب شده در این مرحله ١١-٢
 
شامل فعاليتهایی که در مرحله بعدی (  مرحله بعدی به صورت دقيق و روشنشرح مختصر ١٢-٢

 ):خاتمه می یابند
 :)ازجمله جلسات و بازدیدها( رویدادهای مهم آینده با ذکر تاریخ ١٣-٢
 
 ؟را پيشنهاد می کنيدموضوعات تحقيقاتی با توجه به یافته های این مرحله چه  ١٤-٢
 


