
 
 

 گزارش مرحله ای پروژه
 :نام پروژه

 
مرکز تحقيقات و توسعه 

 ):فاز(عنوان مرحله  پروژهمديريت
 

 

 ١

 
 مقدمه •

 در دو بخـش عمـومی و اختـصاصی        ،این گزارش به منظور آگاه کردن کارفرما از روند اجرای پروژه          
در . در بخـش عمـومی مشخـصات قـراردادی پـروژه و مجـری ذکـر مـی گـردد           . تدوین خواهد شد  
 کليه امور مربـوط بـه ایـن          به ، پس از ذکر مشخصات اختصاصی این فاز از پروژه         بخش اختصاصی 

 .  فصيل پرداخته می شودبه تمرحله 
 
 
   مشخصات عمومی-١

 : مشخصات پروژه-١-١    
 :نام پروژه •
 :شماره پروژه •
 :شماره قرارداد •
 :تاریخ انعقاد قرارداد •
 تاریخ موثر شدن قرارداد •
 تاریخ  •
 :قراردادمدت  •
 : پروژهناظرین/ ناظر •

 
 

 :مشاور مشخصات -٢-١
 :نام  •
 :آدرس •
 :مشاورنام و نام خانوادگی نماینده  •

 
 
 
 
  اختصاصیمشخصات -٢

 :تاریخ تنظيم گزارش:                                                    شماره گزارش
 

 : مشخصات مرحله  شامل-١-٢
عنوان این  •
..........................................................................................................:)فاز(مرحله

.......... 
زمان ................................................................زمان شروع •
 .....................................................پایان

بر حسب نفر ( کل کارنسبت به این مرحله حجم •
 ..................................درصد وزنی مربوطه..................................)ساعت
 ..........................)...........درصد( پيشرفت کل پروژه تاکنون •

 

٢-
٢ 

 جدول پيشرفت پروژه
 درصد پيشرفت

ارزش  شرح فعاليت تجمعی  هر مرحلهدر
وزنی

اختلافواقعیبرنامه اختلافواقعیبرنامه
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 نمودار پيشرفت پروژه  ٣-٢
 
  سطح یک پروژه و پيشرفتبرنامه زمانبندی  ۴-٢
  
 :در صورت تأخير پروژه دلایل تاخير را مرقوم فرمایيد ۵-٢
 
 :فعاليتهایی که مطابق برنامه باید در این مرحله خاتمه می یافتند  ۶-٢
 
 ):شامل فعاليتهایی که طی این دوره خاتمه یافته اند( لهشرح کامل این مرح  ٧-٢

 . تدوین شوداتدستورالعمل نگارش گزارشاین قسمت بر اساس : یادآوری 
 
از جمله شامل چگونگی پوشش شرح کار پروژه در این (دستاوردهای این مرحله  ٨-٢

 :)مرحله
 
 :نفر ساعت صرف شده تاکنون با ذکر چگونگی صرف آن  ٩-٢
 
 :چگونگی تضمين کيفيت این مرحله از پروژه ١٠-٢
 
 :در این مرحله و راه حلهای پيشنهادیمشاور مشکلات  ١١-٢
 
 :پيش بينی مشکلات آینده و راه حل های پيشنهادی ١٢-٢
 
 :از کارفرمامشاور درخواست های  ١٣-٢
 
 :تجربيات کسب شده در این مرحله١۴-٢
 

شامل فعاليتهایی که در مرحله ( صورت دقيق و روشنشرح مختصر مرحله بعدی به ١۵-٢
 ):بعدی خاتمه می یابند

 :)ازجمله جلسات و بازدیدها( رویدادهای مهم آینده با ذکر تاریخ١۶-٢
 
 ؟را پيشنهاد می کنيدموضوعات تحقيقاتی با توجه به یافته های این مرحله چه ١٧-٢
 


