
 
 

 گزارش و برنامه هفتگی پروژه
 :نام پروژه

 
مرکز تحقيقات و توسعه 

 ):فاز(نام مرحله مديريت پروژه
 

 

 ١

 مقدمه •
 در دو بخـش عمـومی و اختـصاصی           روند اجرای پروژه  این گزارش به منظور آگاه کردن کارفرما از         

در . در بخش عمـومی مشخـصات قـراردادی پـروژه و مجـری ذکـر مـی گـردد                  .  است هتدوین شد 
 هفتـه    کـاری   هفته گذشته و برنامه هـای       در فعاليت های انجام شده    کليه   به بخش اختصاصی 

 .  پرداخته می شودبه تفصيل  آینده
 

 :          گزارشتنظيمتاریخ :                                                    شماره گزارش
   مشخصات عمومی-١

 : مشخصات پروژه-١-١    
 :نام پروژه •
عنوان این  •
...................................:.............................................................................مرحله

............. 
 گزارش هفتگی از تاریخ               لغایت             •

 
 : مشخصات مجری-٢-١

 :نام  •
 :آدرس •
 :نام و نام خانوادگی نماینده مجری •

 
   مشخصات اختصاصی-٢

 گزارش کار هفته گذشته)الف
 :انجام شده در هفته گذشتهفعاليتهای شرح   ١-٢

 
 
 )با ذکر دليل(فعاليت های تحقق نيافته از هفته گذشته  ٢-٢

 
 
 : و راه حل های پيشنهادیهفته گذشته در مشاورمشکلات   ٣-٢

 
 
 : آینده و راه حل های پيشنهادیهفته  مشکلات احتمالیپيش بينی  ۴-٢

 
 
 :از کارفرمامشاور درخواست های   ۵-٢

 
 
 برنامه کاری هفته آینده)ب
  :برنامه کاری هفته آینده کاملح شر  ۶-٢

 
 
 
 

 
  مشاور نمایندهمحل امضاء


